
KOTRA 회원가입 매뉴얼



-안내 말씀-

수출상담회 신청을 위해서는
아래 4단계를 꼭 확인 부탁드립니다.

① KOTRA 회원가입 (현재)
② BuyKorea 상품등록

③ 사업신청
④ 상담신청



KOTRA 홈페이지 접속

• www.kotra.or.kr 접속

• 우측 상단 “회원가입” 클릭
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http://www.kotra.or.kr/


기업회원 가입하기

• “기업회원 가입하기“ 클릭
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약관동의 확인 후 동의 하기

• 이용약관 확인, 개인정보 수집 ∙ 이용

동의, 개인정보 마케팅 활용 동의 확인

후 동의 체크

• 하단의 “확인” 클릭
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실명 인증 하기

• 실명인증을위한본인인증

※ ‘사업담당자‘ 이름으로인증(미정시현담당자)
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회원정보 입력

• 회원 가입을 위한 기본 정보 입력

※ 붉은 “▶”는 필수 항목

• 이후 아래로 스크롤을 내리면 다음 페이지와 같은 화면을

확인
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기업정보 입력 하기

• 사업자 등록 번호 입력 후 “검색” (기업정보가자동으로기입됨)

※ 기업정보가 자동으로 기입 되지 않는다면 다음

페이지 확인

• 하단의 “등록완료”  클릭 하면 KOTRA 회원가입 완료
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기업정보 입력 하기

• 사업자 등록 번호 후 검색 시 사진과 같은 메시지가

뜬다면 양식에 맞춰 기업정보를 입력

※ 붉은 “▶”는 필수 항목

• “파일추가” 클릭 후 사업자등록증 첨부

※ “사업자등록증 첨부”는 필수 항목 입니다.

• 하단의 “등록완료”  클릭 하면 KOTRA 회원가입

완료
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문의사항은 아래 문의처로 연락 바랍니다.
감사합니다.

문의처 : KOTRA 기간제조팀
TEL     : 02-3460-7760
E-mail : seo16@kotra.or.kr


